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Phu luc Il

BAN MO TA CONG VIEC VI TRi VIEC LAM CUA CHI CUC BAO VE THUC VAT
TRUC THUQC SO'NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
(Kem theo Quyét dinh so /OD-UBND ngay thang 02 nam 2022 cua UBND tinh)

Stt

Tén vi tri
viéc lam

MGo ta cong viéc chi yéu

Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly

Chi cuc
truong

- Lanh dao, quan 1y, diéu hanh moi hoat dong ciia Chi cuc theo chirc ning, nhiém
vu, quyén han duogc giao va theo quy ché lam viéc cua S&, cua Chi cuc;

- Tham muu t6 chtrc thuc hién cac nhiém vu theo chire nang, nhiém vy va quyén
han duoc giao;

- Chi dao xay dung chwong trinh, ké hoach va t6 chic trién khai thyc hién toi
cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong trong Chi cuc;

- Trén co s& chirc ning, nhiém vu, quyén han duoc giao va cac chuong trinh, ké
hoach cong tac hang nam cua So, cua Chi cyc, cac tram, phan cong nhiém vu cu
thé cho cip Pho, cong chirc, vién chic va ngudi lao dong thudc quyén quan 1y dé
nghién clru trién khai thuc hién;

- Pon ddc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ddi v6i cip pho, cong chirc, vién
chure, nguoi lao dong;

- Phéi hop véi Lanh dao cac phong, don vi dé tham muu giai quyét nhimg van dé
co lién quan dén cong viéc thugc chtrc nang, nhiém vu cua Chi cuc va thuc hién
céc nhiém vu do Giam ddc S& giao;

- Bdo cao Lanh dao phu trach v& tinh hinh hoat dong cua Chi cuc theo quy dinh va
t6 chirc thyc hién cac ¥ kién chi dao cta lanh dao cap trén tai cac budi lam viéc ¢o
lién quan dén hoat dong cua Chi cuc;

- Thuc hién cac nhi€ém vu khéac do Lanh dao S¢ giao.

Pho Chi
cuc trudng

- Tham muu dé xuat voi Chi cuc trudng cac bién phap trién khai co hiéu qua cac
nhiém vu cong tac dugc giao;
- Hu6ng dén, kiém tra, don d6c cong chie thude cac phong chuyén moén phu trach
thyc hién nhiém vu thudc linh vuc dugc phan cong phu trach;

- B4o cdo véi Chi cuc truong vé tién do, chat lugng va két qué thyc hién cac
nhiém vy duoc phan cong phu trach;
- Giai quyét cac cong viéc thudc tham quyén cua Chi cuc trudong khi dugc uy
quyén;
- Tham du cac cudc hop giao ban hodc cac cudc hop khac theo sy phén céng cua
Lanh dao S¢, Chi cuc truong;
- Thuc hién cdc nhiém vu khéc do Lanh dao Sé, Chi cuc trudng giao.

Truong
phong

- Lanh dao, quan 1y, diéu hanh moi hoat dong cua phong theo chirc nang, nhi¢m
vu, quyén han dugc giao va theo quy ché 1am viéc cua Chi cuc;

- Tham muu t6 chirc thuc hién cac nhiém vu theo chirc nang, nhi¢ém vu dugc giao;
chi dao xay dung chuong trinh, ké hoach va td chuc trién khai thuc hién téi cong
chtrc va nguoi lao dong trong phong;

- Trén co s& chuc nang, nhi¢m vu dugc giao va cac chuong trinh, ké hoach cong tac
hang nam cua Chi cyc, phan c6ng nhiém vu cu thé cho cap pho, cong chirc va ngudi
lao dong thude quyen quan 1y dé nghién ctru trién khai thyc hién;

- Pon ddc, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dbi v6i cap pho, cong chirc, vién
chure, nguoi lao dong;

- Phéi hop véi Lanh dao cac phong dé tham muu giai quyét nhitng van dé co lién
quan dén cong viéc thudc chure nang, nhiém vu cua phong minh va thuc hién céc
nhiém vu do Chi cuc trudéng giao; bao cao Lanh dao Chi cuc vé tinh hinh hoat
dong cua phong theo quy dinh;
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Mo ta cong viéc chu yeu

- Thuc hién céc nhi€ém vu khéc do Lanh dao Chi cuc giao.

Ph6 Trudng
phong

- Tham muu dé xuit voi Truong phong bién phap trién khai c6 hiéu qua cac
nhi¢m vy cong tac dugc giao;

- Huéng dan, kiém tra, don déc cong chuc tryc thudc thyc hién nhiém vu thudc
linh vie duge phén cong phu trach;

- B4o c4o v6i Trudng phong vé tién do, chét luong va két qua thuc hién nhiém vu
dugc phan cong phu trach;

- Tham dinh cc van ban thuc hién cac nhiém vu duoc phan cong phu trach do
cong chuc trong phong tham muu;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Chi cuc va Trudng phong giao.

Lanh dao
Tram

- Quan ly, l1anh dao, chi dao, diéu hanh toan bd hoat dong cua Tram theo quy dinh
cua phap luat, quy ché 1am viéc ctia Chi cuc, cta Tram va su chi dao cua cép trén;
- Tham muu gitp Chi cuc Bao vé thuc vat nhirng vAn dé vé thuc hién Luét Bao vé
va Kiém dich thuc vat, ngan ngura sy xam nhap, phong trir dich hai thyuc vat va san
pham thyc vt trén dja ban tinh va cac quy dinh cua phap luat;

- Tham muu gitp Chi cuc Bao vé thuc vat vé cong tac bao vé thuc vat, thudc bao
v¢ thyc vt trén dia ban quan 1y;

- Thyc hién mot sd cong viéc khac khi dugc Chi cuc phan cong.

Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh

Quan ly
béo vé thuc
vat

- Tham muu xdy dung, thuc hién cdc van ban quy pham phap luit, ké hoach,
chuong trinh, dé an, du an, quy chuan k¥ thuat, quy trinh, dinh mic kinh té - k¥
thuat vé bao vé thuc vat da duoc phé duyét;

- Tham muu xay dung, thuc hién, duy tri hé thong diéu tra, phat hién, canh bo,
co s¢ dir liéu va bién phap phong, chéng sinh vat gay hai;

- Tham muu, thuc hién diéu tra du tinh, du bao thoi gian phat sinh, pham vi va
muc do giy hai cta nhiing sinh vat gay hai thuc vat trén dia ban quan ly, thong
bao kip thoi, dé xuat, huéng dan bién phap ky thuat phong chdng sinh vat gay hai
cy trong;

- Thyc hién diéu tra, thong ké co s¢ dif liéu vé& bao vé thuc vat trén dia ban quan
Iy va quan 1y h¢ thong co s dit liéu vé bao vé thuc vat trén dia ban;

- Tlep nhén, bao cdo, tham muu lanh dao phong vé hudng dan bién phap xir Iy
ddi véi cac sinh vat gay hai dugc chu thuc vat, t chirc, ca nhan thong bao;

- Tham muu, thuc hién cong tac khuyén nong vé bao vé thuc vat theo phan cong
(tap huén, dao tao,...); thuc nghiém va chuyén giao 4p dung tién bo khoa hoc
cong nghé vé bao vé thuc vat vao san xut;

- Tham muu, xay dung thong béo, béo cio dinh ky, dot xut khi lanh dao yéu cau;
- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phan cong cua lanh dao phong, 1anh dao Chi cuc.

Kiém dich
thuc vat

- Tham muu xay dung ké hoach, phuong an ky thuét vé cong tac kiém dich thyc vat;

- Thuc hién diéu tra sinh vat gay hai san pham thyc vat luu trir trong kho; giam sat,
danh gia sinh vat gay hai giong cay trong, sinh vat c6 ich nhap ndi; giam sat vat thé
thudc dién kiém dich thuc vat, cac 6 dich, vung dich hai thudc di¢n diéu chinh;

- Tham muu cong tac kiém tra, giam sat cac 16 vat thé thudc dién kiém dich thuc
vat tur vung dich hodc di qua vung dich theo quy dinh ctia phap luat;

- Tham muu cong tac khir tring san pham thyc vat bao quan tai dia phuong theo
quy dinh cua phap luat;

- T4 chirc tuyén truyén, pho bién, tap huan k¥ thuat vé cong tac kiém dich thyuc vat;
- Tham muu cdng tac tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh theo phan cap;

- Tong hop thong bao, bdo cio dinh ky, dot xuét theo quy dinh;

- Thyc hién cac nhi€ém vu khac theo phan cong cua lanh dao Tram va theo quy
dinh cua phdp luat.
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viéc lam
- Tham muu xay dung ké hoach, phuong an k¥ thuat vé cong tac bao v¢ thyc vat
ctia dia phuong theo chi dao cta cép trén;
- Thyc hién diéu tra, phat hién, du tinh du bdo thoi gian phat sinh, pham vi va
muc do gay hai cua nhirng sinh vat gy hai thuc vat trén dia ban tinh;
- Tham muu, td chtrc chi dao phong trir sdu bénh hai bao vé san xuét trén dja ban
quan ly;
3 Béo vé - Tham muru, trién khai cong tac khuyén nong vé bao v¢ thyc vat theo phén cong;
thyuc vat chuyén giao ap dung tién bd khoa hoc cong nghe vé bao vé thuc vat vao san xuat;
- Tham muu, thyc hién cac ndi dung ké hoach, chuong trinh, du 4n dugc lanh dao
Tram phan cong;
- Tham muu, thyc hién cong tac phéi hop quan ly thube bao vé thuc vat;
- Tong hop thong bao, bao cao dinh ky, dot xuat theo quy dinh;
- Thuc hién céc nhi€ém vu khac theo phan cong ctua lanh dao Tram va theo quy
dinh cua phap luat.
Il | Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén mon dung chung
- Quan 1y ho so, phan mém hd so can bd, cong chirc, vién chic, nguoi lao dong;
theo doi cong tac bd nhiém, bd nhiém lai; ra soat bd sung quy hoach cén bd lanh
dao quan ly;
- Giai quyét chinh sach ché 46 BHXH cho cong chire, vién chue, nguoi lao dong;
2 1 dbi chiéu BHXH hang thang, qui, nim;
T6 chuc S . as o A . <
1 nhan su - Trién kh?ll danh gid can bd, cong chirc, vién chirc hang nam; .
: - Theo doi va thyc hién nang luong thudng xuyén, trudc han cho cong chue, vién
chure;
- Tong hop bao céo s luong, chit lugng cong chirc, vién chirc hang nam;
- Theo doi cong tac thi dua khen thudng, ky luat;
-Thyc hién cac nhi€ém vu khac do Lanh dao Chi cyc va Truéng phong giao.
- Phéi hop xdy dung chuong trinh, ké hoach, dé an, du 4n thudc linh vyc chuyén
mon; xay dung ké hoach hoat dong cua phong;
- Thyc hién béo céo dinh ky, dot xuat theo quy dinh va theo chuyén dé theo
phan cong;
- Phéi hop, thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra, quan 1y thudc bao vé thyc vat
(budn ban, sir dung, bao quan, van chuyén, quang cao, thu gom, thu hoi), vat tur
hang hoéa linh vyc bao v¢ thyc vat trén dia ban tinh; cp, cap lai, gia han, thu hoi
cac loai gidy chimng nhén, gidy phép, chimg chi hanh nghé va dugc thu phi, 1& phi
Hanh theo quy dinh cua phap luat;
2 | chinh, téng | - Toéng hop, xay dung cac van ban chi dao, chuong trinh cong tac cua Lanh dao
h ’ Chi cuc, ké hoach thyc hi¢n theo linh vyc dugc phan cong;
°p - Trién khai cong tac ké khai tai san theo quy dinh;
- Phu trach cong tac tiép dan;
- Xay dung va thyc hién chuong trinh cdi cach hanh chinh theo muc tiéu va noi
dung chuong trinh cdi cach hanh chinh ctia S Nong nghiép va PTNT;
- Xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra; cong tac phong chéng tham nhiing, thuc
hanh tiét kiém chdng lang phi, tai don vi; giai quyét don thu, khleu nai, t cdo,
kién nghi, phan anh va xir Iy vi pham phap luat thudc tham quyén ctia Chi cuc
theo quy dinh; bao céo két qua thanh tra theo quy dinh;
- Thuc hién cac nhiém vu khéc do Lanh dao Chi cuc va Truong phong giao.
3 | Ké todn - Quan 1y cong t4c tai chinh; theo ddi va quan 1y mua sam tai san, trang thiét bi,

vat tu van phong;
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Tén vi tri
viéc lam

Mo ta cong viéc chu yeu

- Lap du toan tong hop quyét toan thu, chi ngan sach hang nim theo quy dinh,
thuc hién ké hoach thu chi tai chinh duogc cép tham quyén phé duyét;

- Thyc hién nghiép vu ké toan, bao dam tinh chinh xac, hop phép cua cac loai hoa
don, chimg tir; quan 1y hd so chtng tir theo quy dinh;

- Quan 1y phi, bao céo thué thang, quy, nim;

- Phu trach theo doi thué thu nhap ca nhan cta cong chirc, vién chirc Chi cuc;

- Thuc hién céc nhi€ém vu khéc do Lanh dao Chi cuc va Truong phong giao.

Van thu,
luu triv

- Thyc hién, quan 1y cong tac van thu (tiép nhan van ban dén, phat hanh van ban
di);

- Quan ly, st dung con d4u va ché d6 bao mat theo quy dinh ctia phap luat;

- Bdo quan, luu trir ho so, tai liéu theo quy dinh;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Chi cyc va Truong phong giao.

Thu quy

- Quan ly, ddi chiéu, thu, chi quy tién mat; thiét 1ap hod so, s6 sach, chimg tir theo
quy dinh;

- Kiém soat tinh hop phap, hop 1y cta chimg tir khi xuat, nhap tién tir quy;

- Thyuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Chi cuc va Truong phong giao.

Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu

Lai xe

Thyc hién dua lanh dao Chi cuc di cong tic theo quy dinh. Phuc vu viéc van
chuyén tai li€u, trang thiét bi phuc vu cong tac chuyén mén. Quan ly, bao dudng
xe 0 t0, dam bao cac di€u kién dé luu hanh xe theo quy dinh.

Tap vu

Thyc hién cong tac tap vu van phong

Bao vé

Thyce hién bao v¢ Chi cuc theo quy dinh




Ky boi: Uy ban nhan dan tinh Hung Yén
Co quan: Tinh Hung Yén
Thoi gian ky: 28/02/2022 12:47:13

7
Phu luc 111

KHUNG NANG LUC VI TRI VIEC LAM CUA CHI CUC BAO VE THYC VAT
TRUC THUQC SO'NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
(Kem theo Quyét dinh so /OD-UBND ngay thang 02 nam 2022 cua UBND tinh)

Stt

Tén vi tri
viéc lam

Yéu ciu vé ning lue, trinh d9, Ky ning

Vi tri viéc lam

lanh dao, quan ly

Chi cuc
trudng

1. Nang lyc:

- Nam vimg duong 16i, cha truong cua Pang va phap luat cia Nha nudc; hé
thdng chinh tri, hé thdng té chirc cac co quan nha nuéc, ché do cdng vu, cdng
chirc va cac kién thuc, ky ndng chuyén mon nghi¢p vu ctia nganh;

- C6 tim nhin va tu duy d6i méi, cé ning luc dinh hudng phét trién, chién luoc,
quy hoach trong linh vuc duoc phan cong;

- C6 néng luc t6 chue, diéu hanh, tap hop, doan két cong chirc, nguoi lao dong
va phdi hop Véi cic co quan, td chirc, ca nhan cé lién quan thyuc hién tét nhiém
vu dugc giao.

2. Trinh d¢:

- Trinh d§ chuy@n mén: Tét nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh: bao vé thyc
vat, nong hoc, tréng trot, sinh hoc hoac cac chuyén nganh khac phu hop véi vi
tri viéc lam;

- Trinh @6 Iy luan chinh tri: Bap @ng yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao,
quan Iy theo quy dinh ciia Pang, phap luat chuyén nganh va cua tinh (néu cd);

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngit: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chtrc theo quy dinh;

- C6 chimg chi bbi dudng dap tmg tiéu chuan chuyén mén nghiép vu cua vi tri viée
lam va ngach cong chtc t6i thiéu theo quy dinh (neu o).

- Kinh nghiém cong tac: Pap (ng yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao,
quan Iy theo quy dinh (néu c0).

3. K¥ ning: Xu ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phéi hop; Soan thao van
ban; St dyng tin hoc, ngoai ngi.

Pho Chi cuc
trudng

1. Nang luc:

- Nam vimg duong 16i, cha truong cua Pang va phap luat cia Nha nuéc; hé
thdng chinh tri, hé thdng té chirc cac co quan nha nuéc, ché do cdng vu, cdng
chirc va cac kién thic, ki nang chuyén mén nghiép vu cia nganh;

- C6 tam nhin va tu duy d6i méi, cé ning luc dinh hudng phét trién, chién luoc,
quy hoach trong linh vuc dugc phan cong;

- C6 nang lyc t6 chie, diéu hanh, tap hop, doan két cong chirc, ngudi lao dong
va phdi hop Véi cac co quan, to chirc, ca nhan cé lién quan thyc hién tét nhiém
vu dugc giao.

2. Trinh d§:

- Trinh d chuy@n mén: Tét nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh: bao vé thuc
vat, nong hoc, tréng trot, sinh hoc hoac cac chuyén nganh khac phu hop véi vi
tri viéc lam;

- Trinh d6 ly luan chinh tri: Dap @ng yéu cau vé tiéu chuan chic danh 1anh dao,
quan 1y theo quy dinh cua Dang, phap luat chuyén nganh va cua tinh (néu co);

- Trinh d9 tin hoc, ngoai ngit: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chtrc theo quy dinh;

- C6 chimg chi bbdi dudng dap Umg tiéu chuan chuyén mon nghiép vu cua vi tri viée
lam va ngach cong chirc t6i thiéu theo quy dinh (neu c0);

- Kinh nghiém cong tac: Pap (g yéu cau vé tiéu chuan chic danh lanh dao,
quan 1y theo quy dinh (néu co).
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viéc lam

Y&u cau vé niing lwc, trinh d9, ky ning

3. K§ nang: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phoi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ng.

Truong
phong

1. Nang lyc:

- Nam vimg duong 16i, cha trwong cua Pang va phap luat cia Nha nudc; hé
thdng chinh tri, hé thdng té chirc cac co quan nha nuéc, ché do cdng vu, cdng
chirc va cac kién thuc, ky ndng chuyén mon nghiép vu ctia nganh;

- C6 tim nhin va tu duy d6i méi, cé ning luc dinh hudng phét trién, chién luoc,
quy hoach trong linh vuc duoc phan cong;

- C6 néng luc t6 chue, diéu hanh, tap hop, doan két cong chirc, nguoi lao dong
va phdi hop Véi cic co quan, td chirc, ca nhan cé lién quan thyuc hién tét nhiém
vu dugc giao.

2. Trinh do¢:

- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh: bao vé thuc
vat, nong hoc, tréng trot, sinh hoc hoac cac chuyén nganh khac phu hop véi vi
tri viéc lam;

- Trinh @6 Iy luan chinh tri: Bap @ng yéu cau vé tiéu chuan chirc danh lanh dao,
quan 1y theo quy dinh ciia Pang, phap luat chuyén nganh va cuaa tinh (néu cd);

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngit: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chtrc theo quy dinh;

- C6 chiig chi bdi dudng dap g tiéu chuan chuyén moén nghiép vu ciia vi tri viée
lam va ngach cong chirc theo quy dinh (néu co);

- Kinh nghiém cong tac: Dap tng yéu cau vé tiéu chuan chac danh lanh dao,
quan Iy theo quy dinh (néu co).

3. K§ niing: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao van
ban; Str dyng tin hoc, ngoai ngit.

Pho Trudéng
phong

1. Nang luc:

- Nam vimg duong 16i, cha truong cta Pang va phap luat cia Nha nuéc; hé
thdng chinh tri, hé thdng té chirc cac co quan nha nuéc, ché do cdng vu, cdng
chirc va cac kién thic, ki nang chuyén mén nghiép vu cia nganh;

- C6 tam nhin va tu duy d6i méi, cé ning luc dinh hudng phét trién, chién luoc,
quy hoach trong linh vuc dugc phan cong;

- C6 nang lyc t6 chie, diéu hanh, tap hop, doan két cong chirc, ngudi lao dong
va phdi hop Véi cac co quan, to chirc, ca nhan cé lién quan thyc hién tét nhiém
vu dugc giao.

2. Trinh d§:

- Trinh d6 chuy@n mén: Tét nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh: bao vé thuc
vat, nong hoc, tréng trot, sinh hoc hoac cac chuyén nganh khac phu hop véi vi
tri viéc lam;

- Trinh d9 ly luan chinh tri: Dap @ng yéu cau vé tiéu chuan chic danh lanh dao,
quan 1y theo quy dinh cua Pang, phap luat chuyén nganh va cua tinh (néu co);

- Trinh d9 tin hoc, ngoai ngit: Pap tmg diéu Kién, tiéu chuan cua ngach cong
chtc theo quy dinh;

- C6 chimg chi bdi dudng dap tng tiéu chuan chuyén mén nghiép vu cta vi tri viée
1am va ngach cong chiic theo quy dinh (néu co);

- Kinh nghiém cong tac: Pap tng yéu cau vé tiéu chuan chic danh linh dao,
quan 1y theo quy dinh (néu co).

3. Ky ning: Xu ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phéi hop; Soan thao van
ban; Su dung tin hoc, ngoai ngtr.

Lanh dao
Tram

1. Nang lyc: ’
- Nam viing duong 10i, chu truong ctia Pang va phéap luat cuia Nha nudc; hé
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thong chinh tri, hé thong to chirc cac co quan nha nuéc va cac kién thuc, ky
ning chuyén mén nghiép vu cua nganh;

- C6 tim nhin va tu duy d6i méi, c6 ning lyc dinh hudng phét trién, chién luoc,
quy hoach trong linh vuc dugc phan cong;

- C6 ning lyc t6 chic, didu hanh, tap hop va phdi hop véi cac co quan, to chiec,
ca nhan c6 lién quan thuc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d§:

- Trinh d6 chuy&n mén: Tt nghiép dai hoc tré 1én, chuyén nganh bao vé thuc
vat hodc cac chuyén nganh khac phu hop vai vi tri viée lam;

- Trinh d¢ 1y luan chinh tri, kinh nghiém cong tac: Pap Gng yéu ciu vé tiéu
chuan chtc danh lanh dao, quan 1y theo quy dinh cua Pang, phéap luat chuyén
nganh va cta tinh (néu co);

- Trinh d6 ngoai ngit, tin hoc: Pap tng yéu cdu vé tiéu chuin chirc danh nghé
nghi¢p theo quy dinh;

- C6 chting chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chic theo quy
dinh (néu co).

3. K§ ning: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phéi hop; Soan thao van
ban; Str dung tin hoc, ngoai ngr.

Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh

Quan ly bao
v¢ thuc vat

1. Nang luc:

- Nam vimg duong 16i, cha truong cta Pang va phap luat cia Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nudc, ché do cdng vy, cong
chirc va cac kién thic, ki nang chuyén mén nghiép vu cia nganh;

- C6 kha nang tham gia xay dung va huéng dan thuc hién quy dinh vé quan ly
nha nudc thuoc vi tri dam nhiém céng téc;

- C6 nang luc 1am viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhdm véi cac co quan, to
chuc, ca nhan ¢ lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d¢:

- Trinh d chuy@n mén: Tét nghiép dai hoc tro I1€n, chuyén nganh: bao vé thyc
vat, nong hoc, tréng trot, sinh hoc hodc cac chuyén nganh khac phu hgp véi vi
tri viéc lam;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngit: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chtrc theo quy dinh;

- C6 chimg chi boi dudng dap g tiéu chuan chuyén mon nghiép vu ctia vi tri viéc
lam va ngach cong chuc theo quy dinh (néu c6).

3. K¥ nidng: Xu ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phéi hop; Soan thao van
ban; St dung tin hoc, ngoai ngi.

Kiém dich
thuc vat

1. Nang luc:

- Nam vimg duong 16i, cha truong cua Pang va phap luat cia Nha nuoc; hé
thdng chinh tri, hé thdng té chirc cac co quan nha nuéc, ché do cdng vu, cdng
chirc va cac kién thic, ki nang chuyén mén nghiép vu cia nganh;

- C6 kha ning tham gia xay dung va huéng dan thuc hién quy dinh vé quan ly
nha nudc thudc vi tri dam nhiém cong tac;

- C6 nang luc 1am viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhdm véi cac co quan, to
chuc, ca nhan ¢ lién quan thuc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuy&n mon: T4t nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh bao vé thuc
vat hodc cac chuyén nganh khéc phu hgp véi vi tri viée 1am;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngi: Pap ung diéu kién, tiéu chuan caa ngach cong
chtrc theo quy dinh;
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- C6 vian bang, chung chi dao tao, bdi dudng dap (ng tiéu chuan nghiép vu
chuy&n mén cua vi tri viéc 1am va ngach céng chire quy dinh (néu cd).

3. K§ ning: Xu ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao vin
ban; Str dung tin hoc, ngoai ng.

Bao vé
thuc vat

1. Nang luc:

- Nam dugc duong 161, chinh sach chung, nim chéic phwong hudéng chu truong,
chinh sach vé linh vuc cua Tram;

- Nam duoc cac kién thirc sdu vé chuyén mén nghiép vu chuyén nganh minh
phu trach;

- C6 kha niang phdi hop, td chirc trong cong viéc;

- Thich nghi, cép nhat, ap dung cic ky nang, kién thirc méi trong thuc hién
nhiém vu;

- C6 kha nang sang tao trong cong viéc.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mon: T4t nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nganh bao vé thuc
vat hodc cac chuyén nganh khéc phu hop véi vi tri viée lam;

- Trinh do ngoai ngir, tin hoc: Péap tng yéu cau vé tiéu chuan chtrc danh nghé
nghi¢p theo quy dinh;

- C6 chimng chi boi dudng tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién chirc theo quy
dinh (néu co).

3. K§ ning: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phéi hop; Soan thao van
ban; Str dung tin hoc, ngoai ng.

Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén moén dung chung

T6 chuc
nhan sy

1. Nang luc:

- Nam vimg duong 16i, cha truong ctia Pang va phap luat cia Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nudc, ché do cdng vy, cong
chirc va cac kién thic, ki nang chuyén mén nghiép vu cia nganh;

- C6 kha ning tham gia xay dung va huéng dan thyc hién quy dinh vé quan ly
nha nudc thudc vi tri dam nhiém céng téc;

- C6 nang luc 1am viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhdm véi cac co quan, to
chuc, ca nhan ¢ lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d¢:

- Trinh @6 chuyé&n mén: Tt nghiép dai hoc tro 1én; nganh, chuyén nganh: Luat,
Quan tri nhan lyc hodc chuyén nganh khac phu hop vai vi tri dam nhiém,;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngir: Péap tmg diéu kién, tiéu chuan caa ngach cong
chtre theo quy dinh;

- C6 chimg chi bdi dudng dap tng tiéu chuin chuyén mén nghiép vu cta vi tri viée
lam va ngach cong chirc theo quy dinh (néu co).

3. Ky niang: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phéi hop; Soan thao van
ban; Su dung tin hoc, ngoai ngtr.

I—!anh chinh,
tong hop

1. Nang luc:

- Nam ving duong 16i, chi truong cua Pang va phap luat ciia Nha nuéc; hé
théng chinh tri, hé théng to chirc cac co quan nha nudc, ché do cong vu, cong
chirc va céc kién thuc, k§ ning chuyén mon nghiép vu cia nganh;

- C6 kha ning tham gia xdy dung va huéng dan thyc hién quy dinh vé quan ly
nha nudc thudc vi tri dam nhiém cong tac;

- C6 nang luc 1am viéc doc 1ap hoic phdi hop theo nhdm véi cac co quan, to
chuc, ca nhan ¢ lién quan thuc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d§:

- Trinh d% chuy&n mén: Tt nghiép dai hoc trg 18n; nganh, chuyén nganh: Luit,
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Quan tri nhan luc hoac chuyén nganh khac phu hop véi vi tri dam nhiém,;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngit: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chtrc theo quy dinh;

- C6 chimg chi bdi dudng dap tng tiéu chuan chuyén moén nghiép vu cua vi tri viée
lam va ngach cong chirc theo quy dinh (néu co).

3. K§ ning: Xt ly tinh hudng; Phan tich; Giao tiép; Phéi hop; Soan thao vin
ban; St dung tin hoc, ngoai ngit.

Ké toan

1. Nang luc:

- Ndm viing duong 16i, chu truong ciia Pang va phap luat caa Nha nudc; hé
théng chinh tri, hé théng t6 chirc cac co quan nha nudc, ché do cong vy, cong
chirc va céc kién thuc, ky nang chuyén mon nghiép vu cua cua vi tri dam nhan;

- Am hiéu thyc tién, kinh té - xa hoi, nghiép vu ké toan;

- C6 hiéu biét va tham muu thyc hién ché d¢, chinh sach cho céng chic va
nguoi lao dong cua So;

- C6 nang lyc 1am viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhdém véi cac co quan, to
chuc, ca nhan ¢ lién quan thuc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d§:

- Trinh d6 chuy&n mén: Tt nghiép dai hoc tro 18n; chuyén nganh: ké toan, kiém
toan, tai chinh;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngit: Pap tmg diéu kién, tiéu chuan cua ngach cong
chtrc theo quy dinh;

- C6 chimg chi bdi dudng dap Gmg tiéu chun chuyén mén nghiép vu cia vi tri viée
lam va ngach cong chuc theo quy dinh (néu co).

3. K§ niing: Xu ly tinh huéng; Phan tich; Giao tiép; Phdi hop; Soan thao van
ban; Str dyng tin hoc, ngoai ngit.

Van thu,
Iuu triv

1. Nang luc:

- Ndm vimg duong 16i, chu truong ctia Dang va phép luat caa Nha nudc; hé thdng
chinh tri, hé théng to chirc cac co quan nha nudc, ché do cong vu, cong chic.

- Am hiéu cac kién thtic, ky ning chuyén mén nghiép vu cu thé cua van thu co
quan theo quy dinh.

- Sir dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi ki thuat phuc vu yéu cau nhiém vy.

- C6 nang luc 1am viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhdm véi cac co quan, to
chuc, ca nhan ¢ lién quan thyc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mon: Tt nghiép dai hoc tr¢ 1€n, chuyén nganh van thu - luu
trir, lwu trit hoc. Trudng hop tét nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai co
chting chi bdi dudng nghiép vu van thu do co s¢ dio tao c¢6 thim quyén cip;

- Trinh d¢ tin hoc, ngoai ngili: Pap ung diéu kién, tiéu chuén cua ngach cong
chtre theo quy dinh;

- C6 chimg chi bdi dudng dap g tiéu chuan chuyén mén nghiép vu cia vi tri viéc
lam va ngach cong chic theo quy dinh (néu co).

3. Ky ning: Xu ly tinh hudng; Kha ning phén tich; Giao tiép; Phdi hop; Str
dung ngoai ngir; Soan thao van ban; Kha nang tin hoc, may tinh.

Thu qu§

1. Nang luc:

- Ndm vimg duong 16i, chu treong ciia Dang va phép luat caa Nha nudc; hé théng
chinh tri, hé thdng t6 chirc cac co quan nha nudc, ché do cong vu, cong chuc.

- Sir dung thanh thao cac phuong tién, thiét bi ky thuat phuc vu yéu cau nhiém vu.
- C6 nang luc 1am viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhdm véi cac co quan, to
chuc, ca nhan ¢ lién quan thuc hién tét nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d§:
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- Trinh d¢ chuyén mon: Tt nghiép dai hoc tr¢ 1€n, chuyén nganh ké toan, tai
chinh hoac chuyén nganh khac phu hop véi vi tri dam nhiém;

- Trinh d6 tin hoc, ngoai ngli: Pap ung diéu kién, tiéu chuén cta ngach cong
churc theo quy dinh;

- C6 chimg chi bdi dudng dap g tiéu chuin chuyén mén nghiép vu cia vi tri viée
1am va ngach cong chire theo quy dinh (néu co).

3. Ky ning: X ly tinh hudng; Kha ning phén tich; Giao tiép; Phdi hop; St
dung ngoai ngir; Soan thao van ban; Kha nang tin hoc, may tinh.

Vi tri viéc lam

hé tro, phuc vu

1. Nang luc:

- Ndm virng va thyc hién dang duong 16i, cha truong ciia Bang, chinh sach,
phap luat cua Nha nudc va nhitng quy dinh vé giao thong duong bo, quan ly
phuong tién xe co gioi;

- C6 kha ning truy cp cac ung dung cdng nghé dé hd trg tim hiéu cac tuyén

1 jLaixe duong di chinh xac, phu hop.
2. Trinh d§: C6 gidy phép lai xe dugc co quan c6 tham quyen cap.
3. K§ niing: Phdi hop xtr ly tinh hudng trong cong Viéc; Ung pho nhiing truong
hop dot xuit, khan cap, bat ngo; Sta chita, khic phuc, xir Iy céc sy cb vé
phuong tién.
1. Nang luc:
- Nam viing va thuc hién dang duong 16i, cha truong ctia Pang, chinh sach,
phap luat cia Nha nuéc va nhimg quy dinh cua co quan vé dam bao vé sinh,
moi truong, tai san cua co quan;
2 | Tapvu - C6 tinh chuyén can, chiu kho, sach s&, chu d4o, gon gang.
- C6 kha nang phdi hop véi vi tri hd tro, phuc vu khac dé hoan thanh tbt cong
viéc dugc giao.
2. Ky ning: Phéi hop xir ly tinh hudng trong cong viéc; Giao tiép ung xir; Bao
quat, ti mi, gon gang, sach s€, chu dao, chiu kho.
1. Nang luc:
- bam bao an ninh, trat ty, tai san cta co quan;
- C6 kha nang phdi hop véi vién chic phu trach quan ly hé théng may chu,
3 | Baové camera an ninh dé diéu tra lam rd cac van dé lién quan dén cong tac bao vé tai

san, trang thiét bi 1am viéc cua co quan. ,
2. Ky nang: Phoi hop xu ly tinh huong trong cong viéc; Giao tiep ung xu; Bao
quat, phan tich, ing phé nhirng treong hop dot xuat, khan cap, bat ngo.
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